Guatemala, 31 de mayo de 20186.
Informe 05-2016

Licenclado

Jiuran Alberio Monzdn Esquivel

Viceministro del Patrimonio Cultural y Nalural
Su Despacho.

Estimado Licenciado Monzén:

De manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de
actividades mensualas conforme a lo estipulado en e! Contrato Administrativo por Servicios
Técnico Profesionales namero 74-2016, aprobado mediante el acuerdo ministerial Namero 24-2016
comespondientes al mes de mayo del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando ta factura numero serie B y correlativo 010299

Se realizaron las siguientes actividades en cumplimiento a los contratos suscritos,

a, Apoyo y elaboracién de Agenda para evenlos a realizarse en Palacio Nacional de
la Culiura.

b. Apoyo en conlestar oficios para eventos ya sea que fueran autorizados o
denegados por el administrador General,

C. Apoyo para dislribuir agenda semanal de eventos a todas las dependencias del
ministerio de Cultura y Deportes y de la Presidencia.

d. Apoyo en la elaboracion de Informe anual de todas las actividades realizadas en el

Palacio Nacional de ta Cultura, especificando fechas, entidades y cantidad de personas
estimadas.

e. Apoyo en coordinacion logistica de {os eventos.

f. Apoyo en coordinacién de moniaje, siguiendo fos lineamientos de protocolo.

g. Apoyo en coordinacion con el jefe de audio y ios organizadores de! evento, a la
cantidad de equipo que se requiere, micréfonos, bocinas, pantallas, etc.

h. Apoyo cuando alguna entidad necesite introducir su propio audio consultar o

remitirlo con el jefe de audio para establecer prohibiciones y denegar el ingreso de cierto
equipo que pueda dafiar el Patrimonio.

i Apoyo en coordinar con el departamento de conservacién apoyo para supervisar
que {a empresa que ponga tarimas, banners o cualquier oiro lipo de artefacto no dafien ia
estructura fisica del Palacio Nacional ya sea en paltios o salones.

i Apoyo en elaborar croquis para guiar al departamento de manienlmiento en cuanto
al montaje a realizarse para el evento programado, a su vez para que el departamento de
audio determine la mejor acuastica para el equipo.

Resultados Obtenidos
Apoyo audiovisual en evenlos realizados en el Palacioc Nacional de la Cultura.



No | DEPENDENCIA ACTIVIDAD AREA Asistentes
VICEMINISTERIO Pmﬁ;‘fg"’; gj'epia”
; | DELDEPORTEY n 'ﬁ ”acién o Takalik Abaj 30
LA RECREACION vesigacion
condicion fisica.
Reunion del comité
para la eliminacion de Saldn
2 CONADI todas las formas de Banderas 80
discriminacion.
RRHH DESPACHO Reunién para la
SUPERIOR conformacion del ) )
3 MICUDE comilé ante eventos | | aFaIK A3 35
catastroficos
PLANIFIGACION ¥ Tercera reunién para la
MODERNIZACION elaboracion de los Takalik Abaj 17
4 DESPACHO manuales det MCD
MICUDE 4
Segunda reunion
VICEPRESIDENCIA|  Ordinariadea Salon 60
5 implementacion de la Banqustes
politica plblica.
Conferencia de Presa Saton
6 SOSEP para el Congreso de Banqustes 35
Esposas de Alcaldes q
, | FOMENTO DE LAS C”“Ze’:’ C;gi‘;?s:'ade’ Salén 100
ARTES grp . Banquetes
Consocrcio Barroco
8 | UNION EURCPEA Entregs de Informe Patioc de ta Paz 200
VINCULACION Encuentro para la
g DESARROLLO socializacion de Salén 40
CULTURAL proyeclos de iniciativa Banquetes
MICUDE del sector
COMUNICACION Conferencia de prensa
10 SOCIAL "Festival de mgsica Salén 30
DESPACHO antiqua” Banguetes
MICUDE g
AREAS Entrega de
11 SUSTANTIVAS reconocimiento a Palio de la Paz 15
DEL DEPORTE Deportistas




MINISTERIO BE ‘ Patio de la Paz
12 RELACIONES Cartas credenciales & Saldn 150
EXTERIORES Banderas
Noche de los Museos Todo el
13 MUSAC de] Centro Historico Palacio 1.750
Capacitacién
RRHH DESPACHO “Derechos,
14 SUPERIOR Obligaciones y Takalik Abaj 35
MICUDE Prohibiciones de los
Seyvidores Publicos”

Montajes en eventos
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